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Acta No. 1 de 2021 de Comité de Gestion y Desempefio del Sanatorio de Contratacion E.S.E.

NOMBRE DEL PLAN

AREA TEMATICA -

AVANCE ALCANZADO

META PROGRAMADA
SUBCOMPONENTE ACTIVIDAD PRODUCTO INDICADOR h 2 Wl 4 N 5 s T a IONES 2 TRIM RESPONSABLE
Adquisicién de necesidades Contratos ejecutados Encargada de
de Archivo aprobadas en plan Contrato ejecutado. X ; R 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio ga
o necesidades archivo. Archivo
de adquisiciones.
P to 1 Inclusion de las necesidades
royecto 1. de Archivo en el Plan de . . Correo solicitud de . . . Encargada de
Adecuacioén del Adquisiciones Institucional Necesidades radicadas. necesidades. 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio Archivo
archivo de la 2022.
entidad
Solicitud nuevamente a la Gerencia y P.
Gestionar | robacién de | Necesidades incluidas Plan Necesidades de Crontaractuales mediante Circular Interna; Encargada de
estionar 1a aprobacio ecesidaces Incluidas Fla Archivo en Plande | 1 N/A No.009 de Junio 21/2021 para Compra de argada
las necesidades. de Adquisiciones. L N N h Archivo
Adquisiciones Estantes Metalicos para la Unidad de Archivo
del Sanatotio.
Socializacion Politica Gestion Soportes capacitacion. Capac_utacmn 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio Encarga_da de
Documental realizada Archivo
Se realiz6 socializacion a través de correos
Capacitacién Organizacion s Capacitacion electrénicos de la Entidad con presentacién Encargada de
Soportes capacitacion. 5 1 1 . - ) "
Proyecto 2. Plan de Documentos. realizada de Power Point sobre el tema, segtin Circular Archivo
de Capacitacién Interna No.005 de Mayo 3/2021.
en Gestion
b,
Capacitacion en normatividad
. arChIVISFI,Ca N Soportes capacitacion. Capa;ltacmn 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio Encargéda de
implementacién de los realizada Archivo
instrumentos de archivo.
Capacitacion (.jel manejo de Soportes capacitacion. capac_'tac'o" 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio Encarga.da de
la ventanilla dnica. realizada Archivo
Apbrobacién del Programa de Acta aprobacion del Comité Documento Encargada de
P! - 9 Institucional de Gestion y aprobado y 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio ga
Gestion Documental. o " Archivo
Desempefio. publicado
Disefio, Documentacion, P dirient Se elaboré el documento De Procedimiento
implementacion y control |Procedimiento documentado rocedimiento Administracion de Ventanilla Unica, el cual fue| Encargada de
L documentado y 1 1 N )
del Procedimiento de y aprobado. aprobado aprobado por la Of. De Calidad de acuerdo al Archivo
Ventanilla Unica. ’ formato establecido el 28 de Junio 2021.
Actualizacion,
implementacion y control de Tablas de Retencidn TRD actualizadas y " . . Encargada de
. 50% | ### N/A ;
Proyecto 3. Tablas de Retencién Documental aprobadas ° / fclabicalparaleimesetEles i Archivo
Programa de Documental.
Gestion
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vocumental

Actualizacién,
implementacién y control de

Tablas de Valoracién

TVD actualizadas y

Encargada de

) 50% | ### N/A No aplica para el trimestre en estudio R
Tablas de Valoracion Documental aprobadas ° v P p Archivo
Documental.
El programa de dctos especiales ya esta
incluido en el Programa de Gestion
Incluir en el Programa de Documental del Sanatorio de Contratacion, el
. Documentar, aprobar e s : - :
Gestion Documental, el imol " Programa cual, estd encaminado a definir el tratamiento
P implementar programa L N
e archivistico no convencional, como el que se
programa espemflcp de especifico de documentos documentado, 33% | 66% | ### 100% . g Encarga.da de
documentos especiales especiales (graficos aprobado e les da a los documentos fisicos, que deben Archivo
P 3 . )
(graﬁc_osf sonoros, sonoros, audiovisuales) implementado hacerse a los tjqcumentos cartograflc_os,
audiovisuales) sonoros, audivisuales entre otros. Sin
embargo éste tipo de dctos no son manejados
en la Institucién
Elaborar el manual de Manual
y . Manual de manejo documentado Se elaboro el documento el cual esta para Encargada de
manejo y conservacion L. 10 Y ' 33% | 66% | ### 33% ey . p 9 B
documental conservacién documental. aprobado e revisién y aprobacion por parte de Calidad. Archivo
. implementado
Elaborar e implementar los Implementar los Instrumentos
instrumentos archivisticos de | instrumentos archivisticos documentados, . . . Encargado de
e e 50% | ### N/A No aplica para el trimestre en estudio . :
control y recuperacién de la |de control y recuperacion de aprobados e Archivo, Calidad
informacion. la informacion. implementados
P Socializacién del Programa de Inspeccion y
Elaborar del programa de | Programa de limpieza de rograma Mantenimiento de Archivos Flisicos, el cual
N N A . N N documentado, . . Encargado de
limpieza de instalaciones | instalaciones y documentos aprobado e 50% | ### 50% fue aprobado por el Comité de Gestion y Archivo, Calidad
y documentos de archivo de archivo implementado Desempefio del Sanatorio mediante Acta !
No0.004 del 23 de Junio /2021.
Proyecto 4. )
Documentar e implementar . Program: a
Sistema ocumentar e imple ne ta Programa de saneamiento y ograma Se elaboré el documento, el cual debe ser Encargado
Programa de saneamiento y documentado, . .
Integrado de control de plagas control de plagas aprobado e 25% |50% | 75% | ### 25% revisado y aprobado por el Encargado de|Recursos Fisicos,
i6 I by fumigaciones periddicas h i i i ion. Asesor SST
Conservacion (fumigaciones periédicas) ( g p ) implementado Calidad de la Entidad para su implementacion
Inclusidn riesgos
ional | archivo en |Ad lizar matriz ligr Matriz ligre 3 1 5
ocupad o‘ a'es de, archivo e ctualizar matriz de peligros at devpe gros #i#t# N/A No aplica para el trimestre en estudio Asesor SST
la matriz de peligros de la SST. actualizada
institucion.
Sistema de Gestion
de Documentos
Documentar e Implementar Sistema de Gestion de Electrénicos de
Sistema de Gestién de P . A la fecha no se ha realizo por su complejidad | Encargado de
P Documentos Electrénicos de Archivo 33%)| 66% | ### 0 N .
Documentos Electrénicos de " y recursos Archivo, Calidad
. Archivo documentado,
Archivo.
aprobado e

adn




Elaboracion del Protocolo de Protocolo Documer.\Fado Y Protocolo
L N aprobado de gestién de . . . Encargado de
gestion de archivos de n Documentado y 1 N/A No aplica para el trimestre en estudio h .
archivos de Derechos Archivo, Calidad
Derechos Humanos. aprobado
Humanos.
Proyecto 5.
Identificar los
archivos de
Derechos Socializacion a través de correos electronicas
Humanos,
memoria Socializacién para dar a Registro de socializacién
histérica y conocer el protocolo de protocolo de gestion de Socializacién N
conflicto gestion de archivos de archivos de Derechos realizada
armado. Derechos Humanos. Humanos.

de la Entidad, la presentacién de Archivos de
Derechos Humanos y Derecho Internacional

e " . Encargada de
Humanitario enviado por el (Archivo General ga
o A 5 ha Archivo
de la Nacion). Esta pendiente la elaboracion
del protocolo de gestion de archivos de
Derechos Humanos.
Incluir en los Inventarios
Documentales lo relacionado o s X Avance actualizacion .
N Actualizacién Inventarios ) " . " Lideres de los
con archivos de Derechos Inventarios 50% | ### N/A No aplica para el trimestre en estudio
A Documentales procesos
humanos, memoria histérica Documentales
y conflicto armado.
Preparado DORIS ESTER SANTOS VEGA, Encargada Unidad de
por: Archivo Sanatorio Cotratacion.
Junio 30 del 2021




